FORTES

tecnologia em sistemas

FORTES CONTABIL

MANUAL DE GERACAO DA ECD

Rua Anténio Fortes, 330 Central (85) 4005.1111

- B /fortestecnologia
informatica@grupofortes.com.br (v @fortestec
Eng. Luciano Cavalcante Televendas 0800 724 1140 www.fortestecnologia.com.br

B [fortesinformatica
CEP: 60.813-460 - Fortaleza - CE

if CONHECA 0 GRUPO FORTES, MAIS DE 25 ANOS DE INOVACAO. | www.grupofortes.com.br



FORTES

tecnologia em sistemas

O objetivo deste manual é orientar detalhadamente como realizar a geragdo do SPED desde a
configuracéo até a geragao do arquivo.

Primeiro sera mostrado as parametrizagbes das contas do plano de contas em seguida o
preenchimento necessario para o SPED e por ultimo a geracéo do arquivo em texto. E importante
saber que o AC Contabil gera este arquivo no layout “Escrituragdo G- Diario Geral” e que por
ocasido da validagao eventuais “ visos” ndo impossibilitam o envio.

1. Configuragao das contas do Ativo, Passivo e Patriménio Liquido

Para realizar a vinculagdo das contas do Ativo, Passivo e Patriménio Liquido é necessario ir em
Movimentos > Gerar arquivo para SPED Contabil em seguida apresentara uma mensagem:
“Contas necessarias para Geragado do SPED nao configuradas. Deseja Configurar agora?”

Confirmacgdo m

Conta [Outraz] neceszana para Geragdo do SPED ndo Configurada.
Deseja configurar agora?

Wi5m @ Nzo

Ao clicar em “sim” o sistema ira direcionar para tela de utilitarios > configuragdo, onde devo
selecionar a opgédo Contabil > Plano de Contas e assim configurar as contas necessarias para
geracao do arquivo texto do SPED.

Nessa tela, o sistema vai trazer a opgao do SPED marcada, com isso habilitara trés opcoes para
ser colocado as determinadas contas conforme veremos a seguir:
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Configuragdo

Definigdo dos grupos:

Plano de Contas

Mazcara de edigio:

[9.99.99.9399.9999 | [9.99.99.99.99.9339

Ordenagdo na procura:

Classificacfes

Fermitir alteragio do cadigo reduzida

| ["] Preenche com zeros

Fesulkados de Exercicios Futuros:

[207 | ... [ Patriméinia Liguido

» SPED Fortes Painel DFC w1 DMPL DIOPS

Altivo: Faszivo Circulante:

[1 | [ i e [

Ativo Circulante: Exigivel a Longa Prazo:
Realizavel a Longo Prazo:

Permanente: Patriménio Ligquido:

Passivo: Depreciagio Acumulada [Ativo]:
|2 I I""" Passivo ==

Capital Social:

Despesas:

Outras: ?

Receitas:

Lucros ou Prejuizos:
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| J Ok [F9] | | x Eancelar| | ? Aplicar |

2. Cadastrando o contabilista

Para cadastrar o contabilista € necessario ir em Cadastro > Contabilistas e informe os campos
necessarios para a geracao do SPED.

Contabilistas [Inclusdo] m !En

Céd: CMRJCPF: o Ok [F9)

L]

# Cancelar
Mome/Denominagio Social: )
Continuar
| | Inciundo
CRLC: Sequencial do CRC: 2 Validade: 2 DDD: Fone: Fax:
| I | I I |
CEP: Logradaura Mimera:
- I I |
Bairra: Complementa:
| I |
UF: funicipio:
L L] L L] |
E -mail:
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3. Cadastro da Empresa

Acesse 0 menu de Cadastros > Empresas > edite a empresa que ira enviar para o SPED e na
opcgao “estabelecimentos” edite o estabelecimento matriz para vincular o contabilista cadastrado
no item anterior. Nesse cadastro, também podemos informar o NIRE para que seja gerado no
SPED.

|dentificagdn da SCF;

E

No cadastro da empresa também deve atentar para o campo | onde sera
informado o cddigo da Sociedade em Conta de Participagcado (SPC) que no caso pode ser o CNPJ
ou codigo do registro em cartorio.

4. Histérico da Empresa

No histérico da empresa iremos informar o regime de tributagdo da empresa como por exemplo
Lucro Real ou Presumido.

Nesse cadastro também podemos classificar a empresa como uma pessoa juridica Imune ou
isenta através da opcéao “Entidade sem fins lucrativos”.

Histérice da Empresa [Inclusdo] Mais v I — |O| x

A partir de: W Ok (F9)

% Concela

Pessoal | Fiscal | Contébil Continuar
Inciunido

Obrigada & ezcrituragdo contabil
Entidade Financeira

Entidade sem fins lucrativos

Irnune lsenta

Tipo de Entidade:

Atividade tributada pela IR
Apura CSLL

Regime de Tributagdo [Federall Fegime de Apuragsio das Fecsitas

Obrigada a ser Lucro Real

C5L = IRP) pagaos por estimativa mensal ou balancete de suspensdodedusio 2

Acréscimo ao percentual normal do SIMPLES

FISACOFING Curnulativos

PISACOFIMS Aliquaotas Especificas

FISACOFIMS Curnulativos e MEo-Cumulativos

FIS/COFIMS Calculo do débito e controle do crédito com base nos itens de acordo com SPED Contribuicfies. 2
Crédita: &praveitar sempre o saldo credor do periodo mais antigo
Aproveita saldo credor do periodo anterior de Forma automatica

Apura Retenc@ies de PIS. COFINS e CSL & Compensar com base nas baixas dos vencimentas 2

Apura Retencdes de IRP) & Compensar com base nas baikas dos vencimentos 2

Controla Retengiies & Recolher com base nas baixas dos vencimentos 2

Atividade Imobilidria

FIS Sobre Folha de S alarios

Participa de 5CP como Sdcio Dstensiva 2

Apuracio Pl

IFl Centralizada
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Caso a empresa participe de SCP como sécia ostensiva, marque a opgao referente a esse tipo de

situacdo, bem como na tela principal clique no botao

& sCP

e informe o cddigo da SPC

que deve ser o mesmo inserido conforme vimos no item 3 (Cadastro da Empresa) e a descrigao

da empresa.

5. Plano de contas

Embora n&o seja obrigatdria a parametrizagado do plano de contas é importante que se faga esse
processo, pois ha validacdo da ECF é uma informacéao imprescindivel.

Dessa forma, acesse o menu de Cadastros > Plano de contas, edite a conta e faga a vinculagao

do plano de contas referencial.

LCadigo: Descricdo:
[Lomoimoon | [EEEE
W Analitica
»f Eatrimanial Reduzido: Hatureza:
Grande Movimertagga 2 1 Devedara

Desativada 2
Estabelecimento:
[00m | .. |[ECF - Calea, |

Centro:

[oo1 || Gera

Engloba Contas Filhas Caixa ou E quivalente de Caiza

Plano de Contas Referencial | LALLIR/LACS | DEC | COSIF | Subcontas
Conta até 2013 2

[1.01.01.01.00 | . [caina

A partir 201 4 2
FJ em Geral:

FJ em Geral - Lucro Presumido:

Seguradoras:

Seguradoras Imunes & |sentas:

Ernpresas Financeiras:

Financeiras Imunes & lsentas:

Imunes e lzentas em Geral:

Partidoz Paoliticos:

Entidades Fechadas de Previdéncia Complementar:

Para vincular as contas que tenham filhas analiticas € necessario pegar a conta sintética do plano
de contas vinculando com a sintética do plano de contas referencial para pegar as filhas
analiticas. Nessa vinculagao o sistema apresenta um aviso

@ Deseja replicar a conta do Plano de Contas Referencial para az filhas analiticas desta conta?

3

@ Nio
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Informando sim o sistema ira replicar a conta referencial para todo o grupo. Esse processo é mais
comum nas contas de fornecedores e clientes.

Essa vinculagdo pode ser feita através do menu de Utilitarios > Vincular Plano de Contas
Referencial.

6. DRE

No menu de Movimentos > DRE/Apuracdes diversas o usuario fara a DRE de acordo com o
regime da empresa.

Mais» § . O X
D escrigdo Fadrdo e
Y2014 % L G [F2):
(= abrir [F3)
% Femowver [F4]
k7 Renomear
Drefinir como Padréo
# sair

Nesse momento, ao criar uma DRE vocé pode copiar a estrutura da DRE de uma outra empresa.
Para isso, selecione a op¢ao devida na criagdo da DRE conforme imagem a seguir:

Diezcrigio:
[ |
»f Copiar estrutura de outra DRE

Empresza:

(9074 | |[CEREALISTA

DRE:
|2n14 |-~|

Copiar colunas de valores
| ]

| w7 okF9) || 3% Cancelar |

7. Encerramento

N&o podemos esquecer de fazer os encerramentos através do menu de Movimentos >
Encerramento de Exercicio onde ao encerrar o exercicio sera apresentada a tela:
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Encerramento de Exercicio m x
D ata encerametto: -

Rezultado do Exercicio
Canta: Estab.: Centro de Resultados:

Histarico:

[

Tranzfenr rezultado para Patrimonio Liguido
Lucra
Conta: Estab.: Centro de Resultados:

Higtdrico:

Prejuiza
Conta: Estab.: Centra de Fesultadas:

Hiztdrico:

|
| ok || X cancer |

Nesse momento, informe a data do encerramento, as conta de resultado, o estabelecimento e o
centro de resultados.

Em seguida, caso deseje que o sistema realize a transferéncia do resultado para as contas de
Lucro ou Prejuizo acumulado informe as contas para cada situagao.

8. Gerando o SPED Contabil

Para a geragado do arquivo SPEQ € necessario ir em Movimentos > Gerar arquivo para o SPED

{csoen
Contabil ou através do atalho Eﬁ )
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Caso a empresa tenha passado por alguma Eggﬁlgé
Informe o Periodo situacdo de abertura, cisdo, fusdo,
de geragﬁo da ECD }ncorporag:ao 0~u extlng:.ao no per10(~10
informado, se nao houve informar a opgao
A “Nenhuma”.
Gerar arquivo pasa SPED Contébil Mais E
Periodo; Situagdn Ezpecial; Indicador de Finalidade da Escrituracio: Informe se
/s fjalss ] | " | aECD¢
Indicador de Inicio de Periodo: \ origjnal
| - | ou
. : o . . P —— substituta
Inzcrigies Cadastrais | Termos | Signaténo | Demonstraciies | Outraz Informacties | Escituracio susiliarLivio B e 2]
|nztituicdo rezponzavel pela adminiztracao do cadastro: Informar onde a empresa
| & -

foi cadastrada

Cadigo cadastral:

Informar o codigo de cadastro da empresa na institui¢do informada
| /f no campo anterior. E comum que seja o CNPJ ou CGF.

Indicador de Empresa de Grande Porte:

|Empresa nan & entidade sujeita a auditania independente ¥ |

S

Informar se a entidade possui auditoria independente

[Ferar zomente az contas contabeiz que pozzuem Plano de Contas Referencial vinculado.

W Informar Centro de Resultados noz zaldoz das contas Patrimoniais
Maome do Arguisvo:

| C:h\UszerghshermanalcantarahDeskhophecd bt | D

Aguarde. ..

Avizog

Wizualizar Avisos & Gerar X Fechar
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Inscricties Cadastraiz | Termos | Signatdrio | Demonstragties | Outas Informac@es | Escrituracdo dusiliafLivio B e 2

Indizadar de existéncia de MIRE:

Informar se a empresa
MIRE: Mimero de Ordem; possui NIRE

I

MIRE Substituida: Hazh da escriturago substituida:

: Sugestoes:
Matureza do Livro: Li
1Vro
| Diario
MNome do Auditor Independente: \ Geral,
| Movimenta
Regiztro do Auditor Independente na CWh: cao .
| Contabil.
]
[ata do arquivamento dog atos constitutivos: . ?
Data do arquivamento do ato de conversao: . ?
?

[ata de encemramenta do exercicio zocial: .

Inzcriclies Cadastraiz | Termos | Signatano | Demonstraciies | Outras Informacdes | Ezcrituracdo AusiliarLivio B e 2]

Bualificagdo do Assinante: Informar os responsaveis pela assinatura da ECD
R e —— | TSP

Contabilista:

Signatanio;

Morme: CPF/CHPY:

Fone: Ernail:

| & Adicionar || = Hemoser |

MHaome CPF/CHEL [ualfizacio Feszp. Legal =
EMPRESA X o0.000.000/0001-21 | Signaténo da ECD com e-CHPJ a Mo
P CONTADOR 95999555550 Contador Mo B

m
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Na “aba” demonstragbes deve ser indicado o Balango e a DRE. Caso haja
encerramento no periodo de geragao (situagdo mais comum) € essencial que o encerramento
seja feito automatico no sistema para que possam ser reconhecidos os saldos antes e apds o
encerramento.

Inzcrictie: Cadastraiz | Termos | Signatario | DemonstracBes | Outraz Informacies | Ezcrituraco AusiliarfLivio B e Z)

[ iGerar Balangn Patimemal v
Periodo de Ernvia: Mivel daz Contas: - Marque a opgao de

Moz Enceramentos de Exercicio 5 [99353.9339) gerar o balanc;o [§]
Gerar DLPA, escolha como deve
ser feita a geragao

Gerar DRE
DRE: \ Marque a opgdo de

gerar a DRE e
selecione a coluna a
ser gerada

Colunaz

Caso deseje informar
o saldo da DRE
anterior, basta

Coluna Saldo &nterior [a partic do ano baze 2015] selecionar a opgdo e
e escolher a coluna

S ol referente a DRE

Inzcrigties Cadastraiz | Termos | Signatario | Demonstragiies | Qutras InfarmacBes | Escrituragdo &usiliarLivio B e =)

Opcdes

Anexar DLF.C. — ﬁ et

Anexe as demonstracdes que
deseja enviar na sua ECD

Anexar Motaz Explicativas Opcdes
Anesar DM.PLAD.R.A. Opgiies

Arquivos Estraz:
Tipo: Descrigio:

| { | |
Aurguivo;

| AN | (-
|4 Adicionar || = Bemover | \ Nos arquivos extras vocé deve
enviar o termo de verificacao
quando se tratar de uma ECD
substituta.
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Caso a empresa seja obrigada a enviar as informagdes da “aba” Escrituracdo Auxiliar deve fazer
da seguinte forma:

1. Gerar o arquivo marcando a opg¢ao de Gerar Livro diario e gerar também o Livro Razéo

Inscrigties Cadastraiz | Termos | Signatéro | Demonstragies | Dutras Informagties | Escrituragio AuziliarLivio B e £

[iGerar Livio Didnin com Ezcrituracdo Resumida (Livio B para zeamento ConstrucEo Ciyil

Conta com Ezcrituracio Resumida:
Mimern de Ordem: Tipo de E scrituragao:
Cadigo Hash da Escrituragdo Ausiliar;

MHatureza do Livio Azzociado:

Gerar Razdo Ausliar [Livio £] do [nventano para zegmento ConstrugEo Ciil

Data do lrventario;

2. Depois de enviado o arquivo anterior, devera ser enviado um novo arquivo somente como
Livro R, informando o numero do “Hash” do livro Z que foi gerado anteriormente e deixando
0 campo data do inventario em branco.

Seguidas os passos anteriores, basta gerar o arquivo da ECD e em seguida importar no
programa validador do Sped Contabil.
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